附件2：

民丰县“乡镇吹哨、部门报道”行政执法

工作制度

为稳步推进乡镇综合行政执法改革，建立权责明确、衔接有序、协作有力、运行顺畅的综合行政执法协调联动机制，着力解决执法过程中“乡镇和赋权执法单位责任权利匹配不合理、协同机制不完善”等问题，形成联合的执法链工作机制，结合全县实际，制定本制度。

第一条  乡镇综合行政执法办公室接到群众投诉举报违法行为的，应当及时受理，经乡镇初步核实未发现违法行为的，由乡镇直接答复举报人或投诉人。

第二条  乡镇核实需要实施行政处罚的，按职责权限应当及时立案调查处理;涉及无管辖权需要县级行政执法单位执法的，应及时通知县直相关执法单位，县级执法单位原则上在1小时内予以答复是否开展执法，6小时之内到达现场开展执法工作，期间由所属乡镇负责保护违法现场。

第三条  县直执法单位接到的群众投诉举报，按权限应由乡镇处理的，要做好登记记录，及时告知投诉人或举报人向有管辖权的乡镇投诉举报；同时告知所属乡镇进行调查，依法受理;收到投诉人或举报人书面材料的，应将材料移交乡镇，并做好执法的指导工作。

第四条  当事人违反的行政处罚事实与县直执法单位密切相关的业务或决定，乡镇作出的行处罚决定及执行情况，必须按县直行政执法单位的需要及时反馈（包括县直行政执法单位因行业管理、统计分析、档案管理、上级督查考核等需要乡镇提供的数据资料等)。

第五条  乡镇综合行政执法在具体行使行政处罚事项时，对于当事人违反的违法事实中涉及自由裁量的标准及各类行政执法工作流程、制度等，应及时向县直行政执法单位咨询，县直行政执法单位应当及时给予回复。

第六条  县直执法单位在日常监管过程中发现违法行为属于乡镇管辖的，县直执法单原则上在3个工作日内移送给乡镇，情况紧急的，原则上在24小时内移送乡镇处理。
第七条  乡镇在执法过程中遇到的普遍性问题和热点、焦点、难点问题，应与县直行政执法单位建立联合执法协商制度，协商解决监管中相关管理和法律适用问题，推进重大联动执法工作等。协商会议应定期召开，也可视工作需要即时安排召开。

第八条  乡镇对执法工作中发现的重大案件线索，可会同县直行政执法单位召开专题会议,研究具体案情,商讨相关对策，开展联合执法。

第九条  乡镇在执法过程中，发现存在的重大治安、食品药品安全、水土资源保护、基本农田保护、环境保护类安全隐患等涉及其他行政执法单位管辖的违法行为的，应立即通知相关执法单位,接到通知的执法单位应立即派执法人员进行处理，对接到通知后拒不处理又不能说明理由的，乡镇应及时向县人民政府报告。

第十条  乡镇要加强与公安机关、人民法院、人民检察院的沟通对接，严格执行案件移送标准，对涉嫌犯罪的，及时移交司法机关，坚决杜绝以罚代刑，做到行政执法与刑事司法的无缝衔接。
